
ПРИНЯТО                                                                        УТВЕРЖДАЮ: 

на  совещании                                                                  Директор                                 

педагогического коллектива                                         МБОУ «Основная школа № 32   

Протокол № 15                                                                  О.В. Лысенко 

от «04» сентября  2020 г.                     

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о документах, подтверждающих обучение  

в МБОУ «Основная школа № 32», 

если форма документа не установлена  

Федеральным законом РФ 

 «Об образовании в Российско Федерации» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано на основании части 4 ст.33 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 

декабря 2012 года № 273-ФЗ, Устава МБОУ «Основная школа № 32» 

1.2. Настоящее положение определяет назначение, форму, порядок 

заполнения и выдачи документов, подтверждающих обучение в МБОУ 

«Основная школа № 32». 

1.3. Документами, подтверждающими обучение в МБОУ СОШ «Основная 

школа № 32», являются справка об обучении в МБОУ «Основная школа № 

32», справка о периоде обучения в МБОУ «Основная школа № 32» 

1.4. Обучающиеся – это лица, осваивающие образовательные программы 

начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

2. Цель и задачи выдачи документов, подтверждающих обучение. 

Цель: 

- установить порядок правил выдачи документов, подтверждающих 

обучение обучающихся. 

Задача: 

- установить единые требования выдачи документов, подтверждающих 

обучение обучающихся. 

3. Порядок выдачи документов, подтверждающих обучение 

3.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие 

обучение: 

3.2. Справка об обучении в образовательной организации, реализующей 

основные образовательные программы основного общего образования и не 

прошедшие государственную итоговую аттестацию и получившие 

неудовлетворительные результаты, содержит следующие данные: 

• фамилию, имя, отчество обучающегося,  

• дату рождения,  

• в какой школе обучался,  

• наименование учебных предметов,  

• годовые и итоговые отметки, баллы по результатам итоговой аттестации 

(Приложение 1) 



 

3.3. Заявление о выдаче личного дела обучающегося и медицинской карты 

содержит следующие данные: 

• данные заявителя, 

• причина выдачи справки 

                  (Приложение 2) 

  3.4. Заявление о принятие в МБОУ «Основная школа № 32» учащегося из 

другого общеобразовательного учреждения содержит следующие данные: 

• ФИО обучающегося, 

• дата, год рождения, 

• в какой класс прибывает, 

• из какой школы прибыл, 

• согласие на логопедического, психологическое обследования, 

• согласие на обработку персональных данных, 

• сведения о родителях. 

       (Приложение 3) 

 

3.5. Извещение о прибытие в школу содержит следующие данные: 

• ФИО обучающегося, 

• дата, год рождения, 

• в какой класс прибывает, 

• из какой школы прибыл. 

• когда (число, месяц, год) 

     (Приложение 4) 

3.6. Листок выбытия содержит следующие данные: 

• ФИО обучающегося, 

• дата, год рождения, 

• в какой класс прибывает, 

• из какой школы прибыл. 

(Приложение 5) 

 

 

       3.7.  Документы, подтверждающие обучение в  МБОУ «Основная школа № 32» 

выдаются обучающимся, родителям (законным представителям) по устному 

требованию в течение трех календарных дней с момента требования. 

4. Ответственность за выдачу  документов, подтверждающих обучение. 

4.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 3.2., 3.3., 3.4., 3.5., 

3.6.  настоящего положения  - секретарь  МБОУ «Основная школа № 32». 

4.3. Секретарь  МБОУ «Основная школа № 32», осуществляющая выдачу 

документов несут ответственность за предоставление  недостоверных данных. 
 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 



Утвержден 

        приказом Министерства образования и  

науки Российской Федерации 

         от «30» января 2009 г. № 16 

 

 

 

Справка об обучении  

в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении  

«Основная школа № 32»,  

реализующие основные общеобразовательные программы  

основного общего образования 

 

Данная справка выдана                 Новикову  
      (фамилия) 

                                                 Николаю Ивановичу 
     (имя, отчество) 

дата рождения «15» декабря 2001 г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в 

муниципальном  бюджетном общеобразовательном учреждении «Основная школа 

№ 32» Петропавловск – Камчатского городского округа 
   (полное наименование образовательного учреждения    и его местонахождения) 

в 2016-2017 учебном году в 9 классе и получил(а) по учебным предметам 

следующие отметки (количество баллов): 

 
№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов 

Годовая 

отметка за 

последний год 

обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, полученная 

на государственной 

(итоговой) 

аттестации или 

количество баллов по 

результатам ГИА 

(ОГЭ или ГВЭ) 
1 2 3 4 5 

1 Русский язык 3 (удовлетв.)  2 (неуд.) / 8 баллов 
2 Литература  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  
3 Английский язык 3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  
4 Математика  3 (удовлетв.)  2 (неуд.) / 5 баллов 
5 Информатика и ИКТ 3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  
6 Обществознание  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  
7 История  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  
8 География   4 (хорошо)  
9 Биология  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  
10 Физика  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  
11 Химия  3 (удовлетв.) 4 (хорошо)  

                                (перечисляются все предметы учебного плана за 9 класс) 

Директор МБОУ «Основная школа № 32»                       О.В. Лысенко 

 

Дата выдачи «____» ____ 20___г.    регистрационный №_____ 

 



 
Приложение № 2 

 
 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Основная школа № 32» 

Петропавловск-Камчатского городского округа 

683042, г . П е т р о п а в л о в с к - К а м ч а т с к и й ,  ул. Дальняя, 42, тел: 27-00-00, факс: 27-49-61 

e-mail: school32_pkgo_41@mail.ru ; эл.почта: school-32@pkgo.ru 

 

Директору МБОУ  

«Основная  школа №32» 

О.В. Лысенко 

_____________________ 

_____________________ 

_____________________ 

_____________________ 

 

 

                                        З А Я В Л Е Н И Е  

 

 Прошу Вас выдать личное дело и медицинскую карту  

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

 

_________                                                                           
Число, год                                                                           Подпись__________________________ 

 

 

Приложение № 3 

 

 

ДИРЕКТОРУ   

МБОУ «Основная  школа № 32» 
О.В. Лысенко 

 

От _____________________________ 

     проживающего (ей) по адресу: 

______________________________ 
дом. тел._______________________ 

 

    З А Я В Л Е Н И Е 

 
Прошу принять сына (дочь) ______________________________________ 
                                                                                               (фамилия, имя) 

родившегося (уюся) «____» ______________200__г. в _________ класс 

прибывшего (ую) из ____________________________школы № ______ 

класса _______________________________ 

На логопедическое и психологическое обследование согласен (на): 

__________________________________________________________________ 

mailto:school32_pkgo_41@mail.ru
mailto:school-32@pkgo.ru


На обработку их персональных данных и персональных данных ребенка 

в порядке установленном законодательством Российской Федерации  

согласен(на)_______________________________________________________ 

    
СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ: 

 

Ф.И.О (полностью) матери                   Ф.И.О (полностью) отца 

_________________________                   _________________________ 

_________________________                   _________________________ 

_________________________                   _________________________ 

Место работы ____________                  Место работы ____________ 

_________________________                   __________________________ 

Должность ______________                    Должность _______________ 

Раб.тел._________________                     Раб.тел.__________________ 

 

 Ознакомлен (на): 

- Устав ОУ; 

- Лицензия ОУ; 

- Св-во об аккредитации ОУ; 

- Положение о порядке приема в ОУ; 

- Правила поведения учащихся в ОУ 

                  

                                

_______________________                         _________________________ 
Дата                                                                                             Подпись 

 
Сданы документы: 

Медкарта: _______________ 

Копия свидетельства о рождении _________________________ 

Л/дело ______________________ 

 
 

 

 

 

Приложение № 4 

 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРИБЫТИИ В ШКОЛУ 
   подлежит возврату по прибытии в 

порядке подтверждения в 3-х дневный 

срок 

Фамилия ___________________________ 

Имя________________________________ 

Отчество____________________________ 

Год рождения________________________ 

Прибыл /а/  в школу __________________ 

Число, месяц, год______________________ 

 

Директор МБОУ «ОШ №32» ____  О.В. Лысенко 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 5 

 

ЛИСТОК  ВЫБЫТИЯ 

 

Фамилия _______________ 

Имя____________________ 

Отчество________________ 

Дата и год 

рождения _________________ 

Откуда выбыл___________ 

Класс_____________ 

Дата и номер приказа                                                                  

_________________________ 

 

 

Директор МБОУ 

«Основная школа  №32» 

_________О.В. Лысенко 
 

 

Приложение № 6 

 

 
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Основная школа № 32» 

Петропавловск-Камчатского городского округа 

683042, г . П е т р о п а в л о в с к - К а м ч а т с к и й ,  ул. Дальняя, 42, тел: 27-00-00, факс: 27-49-61 

e-mail: school32_pkgo_41@mail.ru ; эл.почта: school-32@pkgo.ru 

 

 

С П Р А В К А  

 

 Настоящая дана _______________________________________ 

___________________________________________________________ 

В том, что он (она) действительно обучается в Муниципальном бюджетном 

общеобразовательном учреждении «Основная  школа №32» 

 Петропавловск-Камчатского городского округа в 

___________________________________классе. 

 

 Справка дана для предъявления _______________________________ 

________________________________________________________________ 

 

 

Директор 

 МБОУ «Основная школа №32»                                                   О.В. Лысенко    
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