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ПЕРЕЧЕНЬ
обрабатываемых персональных данных

Таблица 1. Перечень обрабатываемых персональных данных
Группа 

персональных
данных

Состав персональных данных
Цели обработки 

персональных данных

1. Обработка персональных данных в ИСПДн

Общие сведения о
гражданах

Фамилия, имя, отчество, Дата и место рождения, Адрес проживания,
Семейное  положение,  Социальное  положение,  Имущественное
положение,  Доходы,  Паспортные  данные,  Данные  ИНН,  Данные
Пенсионного страхового свидетельства, Сведения о рождении детей,
о заключении/расторжении брака, Место работы, Должность, Состав
семьи,  Телефоны  домашний  и  сотовый,  Сведения  о  трудовой
деятельности, Сведения о ближайших родственниках (Фамилия Имя
Отчество, дата рождения, степень родства), Фотография.

Прием и регистрация обращений (или 
запросов) граждан, организаций и 
общественных объединений

2. Обработка персональных данных в ИСПДн

Общие сведения о
работниках

Фамилия,  имя,  отчество,  Паспортные  данные,  Дата  и  место
рождения,  Адрес проживания,  Семейное  положение,  Образование,
Профессия,  Данные  ИНН,  Данные  Пенсионного  страхового
свидетельства, Данные медицинских полисов, Сведения о рождении
детей, о заключении/расторжении брака, Данные о воинском учете,
Место  работы,  Должность,  Телефоны  домашний  и  сотовый,
Сведения о трудовой деятельности.

Реализация кадровой и бухгалтерской 
политики

Сведения о
родственниках

работника
Фамилия, имя, отчество, Дата рождения, Степень родства

Реализация кадровой и бухгалтерской 
политики, оформление налоговых вычетов и 
других льгот



Таблица 2. Правовое основание обработки персональных данных и сроки их хранения

Группа персональных данных Основание для обработки персональных данных

1. Обработка персональных данных в ИСПДн

Сведения о гражданах
Федеральный  закон  от  02.05.2006  №  59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан
Российской Федерации»

2. Обработка персональных данных в ИСПДн
 Сведения о работнике

Статьи 85-90 Трудового Кодекса РФ, Налоговый Кодекс РФ.
 Сведения о родственниках работника
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